附件：1.
《乡镇统计工作规范》实施办法
为着力夯实乡镇统计工作基础，提高乡镇统计工作规范化水平，充分发挥统计的信息、咨询和监督作用，按照党的群众路线教育实践活动的要求，根据《统计法》、《四川省统计管理条例》、《四川省人民政府关于进一步加强统计工作的意见》、《四川省人民政府关于依法统计提高数据质量的意见》和国家统计局《乡镇统计工作规范》（试行）的有关规定，结合乡镇统计工作实际，特制定本实施办法。
一、健全统计组织体系
（一）健全统计机构，设置统计岗位
乡镇应根据《统计法》、《四川省统计管理条例》等法律法规和规章制度要求，建立健全与社会经济发展、统计工作要求相适应的乡镇统计机构、配置专职综合统计人员，负责辖区内的统计工作。依据《四川省统计管理条例》规定，确有困难的经县级人民政府同意可以配置兼职综合统计人员。
乡镇统计机构行政上由乡镇人民政府领导，统计业务接受县（市、区）统计部门指导。
（二）配备与统计任务相适应的统计人员
乡镇人民政府要加强乡镇统计人员队伍建设，明确乡镇统
计负责人，把思想素质好、业务能力强、能够胜任统计工作的人员安排到统计岗位，保证乡镇统计人员的待遇，确保统计队伍的基本稳定和统计业务的顺利交接。
（三）构建统计调查网络体系
乡镇统计机构应当建立健全以乡镇统计机构为核心的基层统计调查网络，上接县级政府统计机构，下联村社、农户和企业，横联乡镇各工作部门的统计调查工作体系，指导和协调辖区内的统计调查网络建设、统计业务管理及其他各项统计基础建设。
二、明确统计工作职责
（一）认真贯彻执行统计法和统计标准、统计调查制度，依法依规完成上级政府统计机构布置的各项统计调查任务。
（二）积极参与重大国情国力普查工作。在全国人口普查、农业普查和经济普查期间，会同有关部门组成本辖区的普查机构，做好辖区内各项普查的组织实施。
（三）及时掌握乡镇基本情况，监测辖区内经济社会等方面的发展动态，搜集整理统计资料，协助做好基本单位名录库、统计用区划代码和城乡划分代码库等的管理维护。
（四）组织统计人员培训学习，做好基础资料的管理工作，建立健全统计台账。
（五）按要求收集、整理、审核、录入、上报统计调查数据。做好辖区内统计工作和统计资料的管理。
（六）指导辖区内各单位做好统计工作。
（七）完成本级党委政府和上级统计部门下达的其他统计工作任务。
三、完善统计管理制度
（一）制定完善统计管理办法
根据有关法律法规和规章制度的要求，制定和完善乡镇统计管理办法。
（二）建立和完善统计业务管理制度
根据《乡镇统计工作规范》（试行）的要求，结合本乡镇统计工作任务的需要，建立和完善各项统计业务管理制度。主要应建立以下管理制度：
1.乡镇统计工作管理办法；
2.统计工作岗位职责；
3.统计工作会议制度；
4.统计业务学习制度；
5.原始记录和统计台账管理制度；
6.数据采集审核报送制度；
7.统计资料开发应用制度；
8.统计资料管理制度；
9.基本单位名录信息管理维护制度；
10.统计工作日志管理制度。
（三）建立和完善统计工作考核和业务管理制度
根据乡镇统计管理的需要，建立和完善各项统计工作考核和业务管理制度。主要应建立以下制度：
1.统计调查对象和统计人员考核办法；
2.统计重点工作检查制度；
3.统计调查对象工作联系制度；
4.数据质量责任追究制度。
四、依法开展统计活动
（一）明确统计任务
围绕辖区统计工作情况，制定统计工作计划，做好统计工作总结。梳理统计报表任务，明确工作主体、工作对象和工作要求。
（二）做好工作准备
组织人员加强统计业务学习，掌握从事统计工作所必备的业务知识和操作技能。学习完善有关统计管理制度和工作制度。建立健全统计原始记录和统计台账。建立维护统计调查单位名录信息，掌握工作对象基本情况。
（三）开展统计活动
做好统计任务安排部署。搜集、处理报送统计数据。做好资料开发应用，撰写统计分析和统计信息，提供优质的统计信息服务，实行统计监督。做好统计工作日志撰写和统计资料归档管理。
五、做好统计工作管理
（一）加强统计业务的管理
1.上报的统计报表必须手续齐全(包括单位、单位负责人、统计负责人、制表人的印章或签名)、字迹清晰，并填写实际报出日期和联系电话。
2. 建立统计报表审查报送登记制度，统计报表必须严格按照规定时间报送，不得以任何理由延误，不得影响上级部门的统计汇总及上报。
（二）加强统计培训指导、调研、检查和工作联系
1.积极组织辖区统计调查人员参加上级统计部门组织的统计业务培训，配合县级统计部门开展统计从业资格考试认定及统计从业人员继续教育工作。
2.定期组织开展对统计调查对象的培训工作，坚持深入调查单位和居民家庭现场培训和指导统计调查业务工作。
⒊围绕党委政府的中心工作，积极开展统计调研检查活动。
（三）做好统计法制宣传工作
积极组织开展辖区内统计法制宣传教育活动，配合上级统计部门开展统计执法检查和统计违法违纪案件的查处工作法制宣传。
六、强化统计工作保障
（一）做好统计基础工作
1.要设立统计机构，安排独立的办公场所，要有网络、电脑、打印机、统计软件等统计工作所需软硬件设备和其他必要的办公设备，保障统计工作依法独立开展工作。
2.明确乡镇统计工作分管领导总负责、统计工作机构领导具体负责、统计人员各司其职的乡镇统计工作机制。做好本辖区统计协调工作，以及对部门(行业)、调查对象统计人员进行管理和指导。
3.统计人员应具备良好的综合素质、责任心强、能够胜任统计工作，必须取得统计从业资格，并按期参加进行统计继续教育。
4.要保持统计队伍的相对稳定，乡镇统计负责人发生变更时，应当征得县级人民政府统计机构同意，乡镇统计人员变更时，应当向县级人民政府统计机构备案。
（二）确保统计工作条件
1.统计工作经费应列入财政预算，按时拨付，确保到位，保障乡镇统计机构的正常运行。
2.统计机构和调查机构承担的城乡住户调查及其他统计调查所需经费，要根据当地物价水平和经济发展等因素适时提高标准。
七、其他
（一）为确保乡镇统计工作规范化建设的有效落实，四川省统计局制订了《乡镇统计工作日志》（范本），各地应结合本地实际细化工作任务，量化工作考核，认真做好贯彻实施。
（二）市级统计部门每年应有计划地开展乡镇统计规范化建设落实情况的检查和督查。
（三）县级统计部门应将乡镇统计工作规范化建设作为统计基层基础建设的重要内容，并根据本办法的要求，指导乡镇推进统计规范化建设和业务培训，完善乡镇统计工作考核办法，加强工作检查、考核和督查。
（四）街道办事处和产业园区可参照执行本办法推进统计工作规范化建设。
